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licenciado.

Juan Alberto Monzon Esquivel
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deporte

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De manera atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi Informe

de Actividades Mensuales conforme a lo estipulado en el contrato No. 98-2018,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 7-2018, correspondiente al mes de
septiembre del presente ano, para el cobro de mis honorarios presento factura de
pequeno confribuyente Serie “B" No. 000037.

Actividades Realizadas.

Brindar apoyo a la Seccion de Inventarios del Departamento Financiero en
fas revisiones fisicas de los bienes de activos fijos a cargo de la Direccién y
Coordinacion, asi como en los centros de costo.

Apoyar a la Seccion de inventarios del Departamento Financiero en el
ingreso de la informacién para la actualizacion de las tarjetas de
responsabilidad.

Brindar Apoyo a la Seccion de Inventarios del Departamento Financiero en
la elaboracién de un registro de los bienes a cargo de cada seccion,
departamento y/o delegaciones que conforman la Direccion y Coordinacion,
con el fin de llevar un control eficiente de los bienes a cargo de dicha
Direccién.

Apoyar a la Seccién de Inventarios del Departamento Financiero en los
procesos de baja de los bienes en desuso.

Brindar Apoyo a la Seccidn de Inventarios del Departamento Financiero en
el etiquetado de los bienes de reciente adquisicion y de lo que no se
encuentre etiquetado al momento de la revisian fisica.



Brindar apoyo a la Seccién de inventarios del Departamento Financiero en
la revision de los registros del libro de inventarios para identificar los bienes
fungibles para proceder a solicitar la baja de los mismos en dicho libro.
Asimismo, la revision correspondiente en los registros en el Sistema de
Contabilidad Integrada SICOIN. -

. Otras actividades que le asigne el jefe de la seccion de inventarios y que
estén dentro de su competencia.

Resultados Obienidos

Se apoyo6 en la realizacion de certificaciones de la seccién de Inventario de
los siguientes bienes: 1 Microbis No. 000FEEA6 1 Vehiculo No. 000FFCF1,
pertenecientes a la Direccion General de las Artes, en el mes de septiembre

Se apoyo en la realizacion de finiquitos de las siguientes personas: Wilson
Guillermo Amilcar Ortiz Ordofiez, Pedro Alfonso Gémez, Julic René Fuentes
Lopez, Amilcar Antonio Rosales Miranda, Moises Aarén Ramirez Oliva, Lucas
Ananias Xuruc Rosales y Victor Armando Ruiz Miner.

Se apoy6 en la realizacion y actualizacion de las tarjetas de responsabilidad
de las siguientes Unidades Administrativas: Delegacién de Juridico,
Develacion de Planificacion, Servicios Generales pertenecientes a la
Direccion General de las Artes.

Se apoyd en la recepcién de llamadas telefonicas de la Seccion de
Inventarios y del Departamento Financiero.

Se apoyo en la verificacion de los folios de bienes duplicados en €l libro de
Inventarios del Centro Cultural de Escuintla versus el Libro de Inventarios
de la Direccion General de las Aries.

. Se apoyd en la realizacion de toma de Inventaric Fisico en el Centro
Cultural de Escuintla “Lic. Aristides Crespo Villegas”,

Se apoyo en el ordenado de los bienes en desuso ubicados en la bodega
det Centro Cultural de Escuintla,



Atentamente,

Blancy Aracely ¥
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